ПРАВИТЕЛЬСТВО САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                              от 20 сентября 2010 года № 433-П
Об утверждении Положения о порядке и 
условиях предоставления государственным 
гражданским служащим Саратовской области 
единовременной субсидии на приобретение жилого  помещения
В соответствии с Законом Саратовской области «О государственной гражданской службе Саратовской области» Правительство области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить Положение о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Саратовской области единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения согласно приложению.

        2. Установить, что принятие государственных гражданских служащих области на учет для получения единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения, ведение учета государственных гражданских служащих области для получения единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения, предоставление единовременной субсидии на приобретение жилого помещения осуществляется уполномоченным органом исполнительной власти области в сфере жилищных отношений.


3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2011 года.
Губернатор области 





          П.Л. Ипатов

Приложение
к постановлению Правительства 

Саратовской области 
от 20.09.2010 № 433-П
Положение о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Саратовской области единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения
I. Общие положения

      1. Настоящее Положение устанавливает порядок и условия предоставления единовременной субсидии  на приобретение жилого  помещения (далее – единовременная выплата) государственным гражданским служащим Саратовской области (далее - гражданские служащие) один раз за весь период государственной гражданской службы  Саратовской области (далее - гражданская служба), замещающим должности государственной  гражданской службы Саратовской области не менее 1 года, принятым на учет в уполномоченном органе исполнительной власти области в сфере жилищных отношений (далее – уполномоченный орган) для получения единовременной выплаты. 

2. Единовременная выплата предоставляется на основании решения уполномоченного органа гражданскому служащему в порядке, установленном настоящим Положением, при условии, что гражданский служащий:
    а) не является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, либо членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, либо собственником жилого помещения, либо членом семьи собственника жилого помещения;

   б) является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, либо членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, либо собственником жилого помещения, либо членом семьи собственника жилого помещения при условии, что общая площадь жилого помещения на 1 члена семьи составляет менее 15 кв. метров;
   в) проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям, независимо от размеров занимаемого жилого помещения;
   г) является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, либо членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, либо собственником жилого помещения, либо членом семьи собственника жилого помещения, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, предусмотренной перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденным постановлением

 HYPERLINK "http://kodweb.gov.sar.gov.ru:8080/law?d&nd=901984496&prevDoc=902140527" \t "_top"  Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года № 378, и не имеет иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности;
     д) проживает в коммунальной квартире независимо от размеров занимаемого жилого помещения;

     е) проживает в общежитии;

     ж) проживает в смежной неизолированной комнате, а также в однокомнатной квартире в составе 2 семей и более (в том числе в составе семьи, которая состоит из родителей и постоянно проживающих с ними и зарегистрированных по месту жительства совершеннолетних детей, состоящих в браке) независимо от размеров занимаемого жилого помещения.

3. К членам семьи гражданского служащего, учитываемым при расчете единовременной выплаты, относятся проживающие совместно с ним супруг (супруга), а также его дети и родители. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданского служащего, если они вселены в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство.


4. Решение руководителя уполномоченного органа о предоставлении единовременной выплаты оформляется правовым актом с указанием размера единовременной выплаты, рассчитанной на день принятия соответствующего решения.
II. Порядок и условия постановки гражданского служащего на учет для получения  единовременной выплаты
     

5. Принятие гражданского служащего на учет для получения единовременной выплаты осуществляется на основании заявления гражданского служащего, представляемого на имя руководителя уполномоченного органа по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

    а) документы, удостоверяющие личность всех членов семьи;
    б) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение суда об усыновлении (удочерении), решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя); 
     в) документы соответствующего органа по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Саратовской области об отсутствии (наличии) недвижимости на всех членов семьи, в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у заявителя и членов его семьи до их изменения, в случае, если данные изменения произошли после 6 июля 1997 года;
     г) документы организации по технической инвентаризации о правах на недвижимое имущество всех членов семьи, рожденных до 1 января 1998 года, в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у заявителя и членов его семьи до их изменения;
     д) документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение, либо  договор социального найма жилого помещения;
     е) документы, подтверждающие право на дополнительную жилую площадь в соответствии с законодательством, в случае наличия такого права;
     ж) справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилыми помещениями, выдаваемая соответствующей жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или жилищно-строительным кооперативом по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению;
     з) копия  трудовой книжки, заверенная в установленном порядке. 

6. Документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, документы, подтверждающие состав семьи, документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение,  договор социального найма жилого помещения, документы, подтверждающие право на дополнительную жилую площадь, представляются в копиях одновременно с оригиналами. После проверки должностным лицом, принимающим документы, соответствия копии документа оригиналу последний возвращается заявителю.


7. В случае если несколько членов одной семьи являются гражданскими служащими одного (различных) государственного органа области, то на учет для получения единовременной выплаты принимается один из членов семьи (по их выбору). В случае увольнения с гражданской службы, смерти или признания судом безвестно отсутствующим либо умершим того из членов семьи, который состоит на учете, учетное дело переоформляется на другого члена семьи, проходящего гражданскую службу.


8. При наличии у гражданского служащего и (или) проживающих совместно с ним членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной площади всех жилых помещений.


9. Гражданскому служащему, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении заявления  и приложенных к нему документов с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению.


10. Заявление гражданского служащего в день его  поступления в уполномоченный орган регистрируется в Книге регистрации заявлений государственных гражданских служащих области о принятии на учет в качестве нуждающихся в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого  помещения по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению.


11. Поданное и зарегистрированное в  Книге регистрации заявлений государственных гражданских служащих области о принятии на учет в качестве нуждающихся в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения заявление с приложением документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, рассматривается уполномоченным органом.


По результатам проверки представленных документов в течение 30 рабочих дней со дня их поступления уполномоченный орган принимает решение о постановке гражданского служащего на учет или о мотивированном отказе в постановке на учет.
     Решение об отказе в постановке гражданина на учет принимается в случаях, когда:

   не представлены или представлены не в полном объеме документы, предусмотренные пунктом 5 настоящего Положения;
     представленные документы не подтверждают право гражданского служащего претендовать на предоставление единовременной выплаты.


12. Уполномоченный орган направляет гражданскому служащему уведомление о принятом решении не позднее пяти рабочих дней со дня принятия указанного решения по формам согласно приложениям № 5, 6 к настоящему Положению.

13. Гражданский служащий, который для приобретения права состоять на учете для получения единовременной выплаты совершил действия, повлекшие ухудшение жилищных условий, принимается на учет для получения единовременной выплаты не ранее чем через 5 лет с даты совершения указанных действий.


14. К действиям, повлекшим ухудшение жилищных условий, совершаемым гражданским служащим для приобретения права состоять на учете для получения единовременной выплаты, относятся:
   а) обмен жилыми помещениями;

   б) невыполнение условий договора о пользовании жилым помещением, повлекшее выселение в судебном порядке;

   в) вселение в жилое помещение иных лиц (за исключением вселения супруга (супруги), несовершеннолетних детей и временных жильцов);
   г) выделение доли собственниками жилых помещений;
   д) отчуждение жилого помещения или частей жилого помещения, имеющихся в собственности гражданского служащего и совместно с ним проживающих членов его семьи.


15. Гражданские служащие принимаются на учет в качестве нуждающихся в получении единовременной выплаты в порядке очередности по дате подачи заявлений и подлежат регистрации в Книге регистрации государственных гражданских служащих области, принятых на учет в качестве нуждающихся в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения, по форме согласно приложению № 7 к настоящему Положению.


16. На каждого гражданского служащего, состоящего на учете для получения единовременной выплаты, заводится учетное дело, в котором содержатся документы, представленные в соответствии с пунктом 5 настоящего Положения. 


17. Гражданский служащий снимается с учета для получения единовременной выплаты:

   а) по личному заявлению о снятии с учета, подаваемому в письменной форме; 
   б) в случае изменений (улучшений) жилищных условий, в результате которых утрачены основания получения единовременной выплаты; 
   в) в случае реализации им права на получение единовременной выплаты, предусмотренного настоящим Положением;

   г) в случае выявления сведений, не соответствующих сведениям, указанным в заявлении и представленных документах, послуживших основанием для постановки гражданского служащего на учет для получения единовременной выплаты (если данные сведения свидетельствуют об отсутствии у гражданского служащего права на постановку на такой учет);
   д) в случае увольнения с гражданской службы (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 7 настоящего Положения);

   е) в случае смерти гражданского служащего или признания его судом безвестно отсутствующим или умершим (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 7 настоящего Положения).


18. Решение о снятии с учета гражданского служащего, нуждающегося в предоставлении единовременной выплаты, фиксируется в Книге  регистрации государственных гражданских служащих области, принятых на учет в качестве нуждающихся в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения.


19. Уполномоченный орган не позднее чем через пять рабочих дней со дня принятия решения о снятии гражданского служащего с учета выдает или направляет гражданскому служащему уведомление о снятии с учета по форме согласно приложению № 8 к настоящему Положению.
  

III. Определение размера единовременной выплаты
    

20. Норматив общей площади жилого помещения для расчета размера единовременной выплаты устанавливается в следующем размере:
     33 кв. метра общей площади жилья – на 1 человека;
     42     кв. метра общей площади жилья - на семью из 2 человек; 

     18     кв. метров общей площади жилья на каждого члена семьи - на семью из 3 и более человек.


21. При определении норматива общей площади жилого помещения, используемого для расчета размера единовременной выплаты, учитывается право на дополнительную общую площадь жилого помещения, предоставляемую в случаях и размерах, которые установлены законодательством Российской Федерации. При наличии права на дополнительную общую площадь жилого помещения по нескольким основаниям размеры дополнительной площади не суммируются.


22. При расчете размера единовременной выплаты применяется поправочный коэффициент с учетом стажа гражданской службы (полных лет) в следующих размерах:
от 3 до 5 лет стажа - 1,05;
от 5 до 9 лет стажа - 1,1;
от 9 до 11 лет стажа -1,15;
от 11 до 15 лет стажа - 1,2;
от 15 до 20 лет стажа - 1,25;
     20 лет стажа и более – коэффициент увеличивается на 0,05 за каждый год службы, но составляет не более 1,5.


23. Расчет единовременной выплаты осуществляется уполномоченным органом согласно приложению № 9 к настоящему Положению на основании норматива общей площади жилого помещения с учетом положений пунктов 20, 21, 22 настоящего Положения и  размера средней цены 1 квадратного метра общей площади жилья, определяемой  решением уполномоченного органа дифференцировано  по муниципальным образованиям области для расчета социальных выплат на строительство (приобретение) жилых помещений.


24. В случае если гражданский служащий имеет жилые помещения, принадлежащие ему и (или) членам его семьи на праве собственности и (или) занимаемые им и (или) членами его семьи по договору социального найма, для расчета размера  единовременной выплаты размер общей площади жилого помещения определяется как разница между нормативом общей площади жилого помещения с учетом положений пунктов 20 и 21 настоящего Положения и общей площадью жилых помещений, принадлежащих ему и (или) членам его семьи на праве собственности и (или) занимаемых им и (или) членами его семьи по договору социального найма. Положения настоящего пункта не распространяются на случаи, указанные в подпунктах «в», «г», «д» и «ж» пункта 2 настоящего Положения.

     

IV. Порядок предоставления и использования единовременной выплаты
          25.   Предоставление единовременной выплаты гражданским служащим, нуждающимся в предоставлении единовременной выплаты, осуществляется уполномоченным органом.


26.Уполномоченный орган осуществляет: 

     проведение работы по разъяснению условий и порядка предоставления единовременной выплаты гражданским служащим, нуждающимся в предоставлении единовременной выплаты;

     проведение анализа потребностей гражданских служащих в получении единовременной выплаты и обоснование потребности в финансировании;

    формирование и утверждение списка гражданских служащих - получателей единовременной выплаты в пределах средств, предусмотренных законом области об областном бюджете на очередной финансовый год на финансирование расходов на предоставление единовременных выплат;

     проверку сведений, предоставленных гражданскими служащими – получателями единовременных выплат;
    оформление, выдачу и оплату свидетельств, ведение реестров выданных и оплаченных свидетельств; 

    перечисление денежных средств по выданным свидетельствам;
    организацию учета и хранения учетных документов; 

    представление отчетов о ходе реализации мероприятий по предоставлению единовременных выплат.


27. Организация работы по реализации настоящего Положения осуществляется рабочей группой, созданной в соответствии с приказом министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства области от 3 апреля 2008 года № 50 «О создании рабочей группы», на основании Постановления Правительства Саратовской области от 18.08.2008 № 332-П
«О порядке предоставления гражданам социальных выплат на строительство (приобретение) жилых помещений».
Рабочая группа обеспечивает: 

рассмотрение списка гражданских служащих – получателей единовременной выплаты в пределах средств, предусмотренных законом области об областном бюджете на текущий финансовый год;

         принятие решений о выдаче новых свидетельств или об отказе в их выдаче гражданским служащим – получателям единовременной выплаты;
        принятие решений при выдаче новых свидетельств об оставлении без изменения или изменении общего размера единовременной выплаты с учетом изменения размера средней цены 1 квадратного метра общей площади жилья, определяемой в установленном порядке.


28. Формирование списка гражданских служащих - получателей единовременной выплаты осуществляется уполномоченным органом в пределах средств, предусмотренных на реализацию мероприятий по предоставлению единовременных выплат на соответствующий финансовый год, из списка гражданских служащих, состоящих на учете в качестве нуждающихся в предоставлении единовременной выплаты.


29. Формирование списка гражданских служащих - получателей единовременной выплаты осуществляется уполномоченным органом в той же последовательности, в которой каждый из гражданских служащих, нуждающийся в предоставлении единовременной выплаты, был принят на учет.

30. Гражданские служащие, не включенные в список на получение единовременной выплаты в текущем финансовом году будут включены в список в соответствии с очередностью в следующем финансовом году. Кроме того, гражданские служащие, не включенные в список на получение единовременной выплаты в текущем финансовом году, имеют право на получение единовременной выплаты в данном году только при условии увеличения размеров финансовых средств, предусмотренных на реализацию мероприятий, предусмотренных настоящим Положением, а также при условии остатка финансовых средств, не использованных уполномоченным органом в  результате исключения граждан из списка нуждающихся в получении единовременной выплаты или снижения размера единовременных выплат.
        31. Списки гражданских служащих - получателей единовременной выплаты утверждаются  руководителем уполномоченного органа в течение 5 рабочих дней со дня заседания рабочей группы. 
        32. Уполномоченный орган не позднее чем через пять рабочих дней со дня утверждения списка гражданских служащих – получателей единовременной выплаты направляет гражданским служащим, включенным в указанный список, уведомления по форме согласно приложению № 10 к настоящему Положению.

       33. Гражданские служащие – получатели единовременной выплаты после получения уведомлений, указанных в пункте 32 настоящего Положения, представляют в уполномоченный орган документы, перечисленные в подпунктах «в», «ж», «з» пункта 5  настоящего Положения.

Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней проводит проверку представленных документов на соответствие ранее представленным документам, действующему законодательству, условиям получения единовременной выплаты, формирует учетное дело получателя единовременной выплаты и принимает решение о предоставлении гражданскому служащему – получателю единовременной выплаты именного свидетельства по форме согласно приложению № 11 к настоящему Положению либо о мотивированном отказе в предоставлении единовременной выплаты.

Гражданскому служащему отказывается в получении единовременной выплаты в случае несоответствия вновь представленных документов ранее представленным документам, действующему законодательству, условиям получения единовременной выплаты, о чем гражданин информируется не позднее трех рабочих дней со дня принятия указанного решения.

34. Единовременная выплата предоставляется однократно.
         35. Единовременная выплата может быть использована в счет:
     а) оплаты приобретаемого на основании договора купли-продажи жилого помещения;

      б) оплаты приобретаемого на основании  договора долевого участия (инвестирования) в строительстве жилого дома (квартиры) либо договора уступки права требования (цессии) по договору долевого участия (инвестирования) в строительстве жилого дома (квартиры) жилого помещения;
    в) оплаты паевого взноса, если гражданский служащий является членом жилищного, жилищно-строительного или жилищного накопительного кооператива;
    г) оплаты работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства;

    д) погашения долга и (или) уплаты процентов по кредитам или займам (включая ипотечные) на приобретение жилья (за исключением штрафов, комиссий, пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным кредитам или займам), в том числе по кредитам или займам, обязательство по которым возникло у гражданского служащего до возникновения права на получение единовременной выплаты.

         36. Выданное уполномоченным органом свидетельство удостоверяет право гражданского служащего – получателя единовременной выплаты на заключение и предъявление к оплате договора приобретения (строительства) жилого помещения.

        37. Приобретаемое (строящееся) жилое помещение должно отвечать установленным санитарным и техническим требованиям.
      38. Владелец свидетельства  в течение пяти месяцев со дня выдачи свидетельства, но не позднее 20 декабря текущего года должен  представить уполномоченному органу договор на приобретение (строительство) жилого помещения на проверку соответствия условиям настоящего Положения.


39. В случае направления средств единовременной выплаты в счет оплаты жилого помещения, приобретаемого на основании договора купли-продажи, гражданский служащий представляет в уполномоченный орган области копию договора купли-продажи жилого помещения, прошедшего государственную регистрацию в установленном порядке, и копию свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права собственности гражданского служащего на жилое помещение, приобретаемое за счет средств единовременной выплаты.

При приобретении двух и более жилых помещений договоры купли-продажи жилых помещений и копии свидетельств о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество должны представляться в уполномоченный орган одновременно.

40. В случае направления средств единовременной выплаты в счет оплаты жилого помещения, приобретаемого на основании договора долевого участия (инвестирования) в строительстве жилого дома (квартиры) либо договора уступки права требования (цессии) по договору долевого участия (инвестирования) в строительстве жилого дома (квартиры), гражданский служащий представляет в уполномоченный орган копию договора долевого участия (инвестирования) в строительстве жилого дома (квартиры) либо копию  договора уступки права требования (цессии) по договору долевого участия (инвестирования) в строительстве жилого дома (квартиры), прошедших государственную регистрацию в установленном порядке.

41. В случае направления средств единовременной выплаты в качестве платежа в счет оплаты паевого взноса гражданский служащий, являющийся членом жилищного, жилищно-строительного или жилищного накопительного кооператива, представляет в уполномоченный орган:

   а) выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую членство в кооперативе гражданского служащего;

   б) справку о внесенной сумме паевого взноса за жилое помещение и об оставшейся не уплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения права собственности на жилое помещение;

   в) копию устава кооператива;

   г) копию свидетельства о праве собственности кооператива на жилое помещение, которое будет передано гражданскому служащему после внесения паевого взноса в полном размере;

   д) копию решения о передаче жилого помещения в пользование гражданского служащего – члена кооператива.


42. В случае направления средств единовременной выплаты на оплату расходов по строительству объекта индивидуального жилищного строительства гражданский служащий представляет в уполномоченный орган правоустанавливающий документ на земельный участок, на котором расположен объект индивидуального жилищного строительства, документы, подтверждающие строительство объекта индивидуального жилищного строительства (копию договора строительного подряда либо иные документы), и разрешение на строительство этого объекта. 

43. В случае направления средств единовременной выплаты в счет погашения долга и (или) на уплату процентов по кредитам или займам (включая ипотечные) на приобретение жилья (за исключением штрафов, комиссий, пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным кредитам или займам), в том числе по кредитам или займам, обязательство по которым возникло у гражданского служащего до возникновения права на получение единовременной выплаты, гражданский служащий представляет в уполномоченный орган:

   а) копию кредитного договора (договора займа);

   б) справку кредитора (заимодавца) о размерах основного долга по кредиту (займу) и остатка задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом);

   в) копию договора об ипотеке, прошедшего государственную регистрацию в установленном порядке (если предоставлен ипотечный кредит, ипотечный заем);

   г) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретаемое с использованием кредитных (заемных) средств.


44. Уполномоченный орган в течение пятнадцати рабочих дней со дня представления владельцем свидетельства договора на приобретение (строительство) жилого помещения и документов, указанных в пунктах 39–43 настоящего Положения, осуществляет проверку:
     соответствия данных, указанных в документах владельца свидетельства и членов его семьи, данным договора на приобретение (строительство) жилого помещения;
    наличия в договоре на приобретение (строительство) жилого помещения реквизитов свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство);
     соответствия стоимости жилого помещения, указанной в договоре на приобретение (строительство) жилого помещения, размеру суммы единовременной выплаты, указанной в свидетельстве (в случае, если стоимость жилого помещения превышает размер предоставляемой единовременной выплаты, то в договоре определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер единовременной выплаты);

    наличия на договоре на приобретение (строительство) жилого помещения регистрационной надписи соответствующего органа по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Саратовской области в случаях, предусмотренных законодательством;
     наличия в договоре на приобретение (строительство) жилого помещения реквизитов продавца, застройщика, кредитора (стороны, предоставляющей участнику строительства - получателю единовременной выплаты жилое помещение или кредит на приобретение (строительство) жилого помещения в соответствии с договором);

     иных данных, свидетельствующих об отсутствии нарушения законодательства при совершении получателем единовременной выплаты сделки по приобретению (строительству) жилого помещения.     
     При соответствии представленных документов вышеуказанным требованиям уполномоченный орган принимает свидетельство к оплате.
      45. Перечисление денежных средств по свидетельству и договору осуществляется в безналичной форме в течение 45 рабочих дней со дня принятия свидетельства к оплате. Денежные средства перечисляются по реквизитам продавца, застройщика, кредитора (стороны, предоставляющей участнику строительства - получателю единовременной выплаты жилое помещение или кредит на приобретение (строительство) жилого помещения в соответствии с договором), указанным в договоре.
     46. В случае невозможности заключения в установленные сроки договора на приобретение (строительство) жилого помещения  гражданский служащий – получатель единовременной выплаты вправе представить на рассмотрение уполномоченного органа заявление о выдаче нового свидетельства с указанием обстоятельств, обусловивших необходимость оформления нового свидетельства, с приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.


К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, а также другие уважительные причины, не позволившие реализовать полученное свидетельство.

         Уполномоченный орган на основании решения очередного заседания рабочей группы в течение 15 рабочих дней выдает новое свидетельство на заключение и предъявление к оплате договора на приобретение (строительство) жилого помещения.


47. Гражданские служащие, получившие единовременную выплату в соответствии с настоящим Положением, снимаются с учета на основании решения уполномоченного органа.

48. Уполномоченный орган ведет Реестр выданных свидетельств согласно приложению № 12 к настоящему Положению.
        49. Уполномоченный орган обеспечивает надлежащее ведение учета и хранение учетных документов, в том числе книг регистрации выданных свидетельств и корешков к выданным свидетельствам.

       Книги регистрации (приложения № 4, 7 к настоящему Положению) должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью уполномоченного органа, подписаны должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учетных документов.
     Книги регистрации и корешки свидетельств хранятся уполномоченным органом в течение трех лет со дня принятия решения о предоставлении единовременной выплаты.

        Уничтожение книг регистрации и корешков к свидетельствам производится на основании решения уполномоченного органа и оформляется соответствующим актом.


50. Уполномоченный орган ежеквартально представляет в министерство экономического развития и торговли области отчет о выданных и оплаченных свидетельствах.
     

	


Приложение № 1

к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 
Саратовской области 
единовременной субсидии  
на приобретение жилого  помещения 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня нуждающимся в получении единовременной субсидии на приобретение  жилого помещения, предусмотренной Законом Саратовской области «О государственной гражданской службе Саратовской области» и принять на учет в соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Саратовской области единовременной субсидии  на приобретение жилого  помещения.
Состав моей семьи            человек:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата              

                                 Подпись заявителя 

Приложение № 2
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения
Угловой штамп 

    Справка 
          
     Дана __________________________________________________________________________
                                                                            (Ф.И.О.)

     
     в том, что он(а) проживает, зарегистрирован(а) по адресу: _____________________________
     
 ____________________________________________________________________,____________
          (индекс, область, район, город (поселок), улица, дом, квартира)

     
     квартиросъемщиком (владельцем) указанной квартиры (дома) является ________________
     
________________________________________________________________________________
                                      (Ф.И.О., год рождения)

     
     Жилое помещение, дом (комната(ы) в коммунальной квартире) № _____ состоит из ____ комнат общей площадью ____________ кв.м.; из них изолированных комнат ______, в них _________ кв.м.; смежных комнат ________, в них _________ кв.м.
     
     В указанном жилом помещении зарегистрированы и проживают ________ человек.
     

	Родственные отношения 
	Возраст (число, месяц, год рождения)
	С какого времени 

зарегистрирован 
	Ф.И.О. каждого члена семьи 

	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 


     
     Количество временно проживающих жильцов _________________________________________
     
     Справка дана на основании ________________________________________________________
     
для предъявления в ________________________________________________________________

Начальник ЖУ № __ (Председатель правления ТСЖ (ЖК, ЖСК)) ___________________________
                                                                                                             (подпись, инициалы, фамилия)
     Паспортист _____________________________
                        (подпись, инициалы, фамилия)

     
     "_____" __________________ 20____ года
Приложение № 3
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого  помещения 
__________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

    
Расписка в получении документов 


     Для рассмотрения и принятия решения о постановке на учет для предоставления единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения, предусмотренной Законом Саратовской области «О государственной гражданской службе Саратовской области»,
__________________________________________________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество заявителя)
     
представлены следующие документы:

	№ п/п 
	Наименование и реквизиты документов 
	Количество экземпляров 
	Количество листов 

	
 
	
 
	подлинные 
	копии 
	в подлинных 
	в копиях 

	1.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	2.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	3.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	4.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	5.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	6.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	7.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	8.
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 


     
          Дата выдачи расписки: "___" _________________ 20__года
     

________________________________________        _______           ___________________
(должность лица, принявшего документы)              (подпись)          (инициалы, фамилия)

Приложение № 4
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения
__________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

    
Книга регистрации заявлений государственных гражданских служащих области о принятии на учет в качестве нуждающихся в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения
    
Начата____________________

Окончена _________________

     
	№ п/п 
	Дата поступления заявления 
	Фамилия, имя, отчество заявителя 
	Адрес занимаемого жилого помещения 
	Решение уполномоченного органа (дата и номер) 
	Примечание 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 


Приложение № 5
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого  помещения
     

Куда_________________________________
_____________________________________
_____________________________________
Кому________________________________
_____________________________________

    
Уведомление 

     
     Согласно распоряжению ____________________________________________________
                                                                 (наименование уполномоченного органа) 
от ___ ____________ 20___года № _____________________ Вы приняты на учет в качестве нуждающегося в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого  помещения, предусмотренной Законом Саратовской области  «О государственной гражданской службе Саратовской области».
        Дата принятия на учет: _____________________________
     
    Номер очереди: ____________________________.
     


__________________________   _________________   _________________________
(руководитель, заместитель                        (подпись)                      (инициалы, фамилия)   

руководителя
уполномоченного
органа)
     
     

Приложение № 6
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого  помещения

     

Куда_________________________________
_____________________________________
_____________________________________
Кому________________________________
_____________________________________

    
Уведомление 

     
     Согласно распоряжению _______________________________________________
                                                                (наименование уполномоченного органа)
     
от ________________20__года № ______________ Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающегося в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого  помещения, предусмотренной Законом Саратовской области  «О государственной гражданской службе Саратовской области».
Основание отказа в принятии на учет:____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
     

__________________________   _________________   _________________________
(руководитель, заместитель                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)
руководителя 
уполномоченного органа)

Приложение № 7
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения
КНИГА РЕГИСТРАЦИИ
государственных гражданских служащих области, принятых на учет в качестве нуждающихся в получении единовременной субсидии  на приобретение 
жилого помещения
	
 

	(наименование уполномоченного органа)

	Начата 
	
	20__ года

	

	Окончена 
	 
	20__ года


	Ф.И.О. государствен-

ного гражданского служащего

области
	Члены семьи, проживаю-

щие совместно с государственным гражданс-

ким служащим
области (Ф.И.О., степень
родства)
	Стаж государст-венной гражданс-кой службы 

области
	Год, месяц, число постановки на учет (номер, дата правового акта, утверждаю-щего решение о постановке на учет)
	Жилищные условия
	Решение о предо-ставлении единовре-менной субсидии (номер, дата  правового акта)
	Размер едино-времен-ной  субси-дии (тыс. рублей)
	Дата снятия с учета (номер и дата право-вого акта)

	
	
	
	
	обеспе-ченность общей пло-щадью по месту регист-рации (всего)
	на одного члена семьи
	наличие в собствен-ности других жилых помеще-ний, кроме тех, где зарегист-рирован
	
	
	

	
	
	
	
	



	






	
	
	
	


Приложение № 8
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения

     

Куда_________________________________
_____________________________________
_____________________________________
Кому________________________________
_____________________________________

    
Уведомление 

     
     Согласно распоряжению _____________________________________________
                                                      (наименование уполномоченного органа)
от ____________________ 20___ года № ______________________ Вы сняты с учета в качестве нуждающегося в получении единовременной субсидии  на приобретение жилого  помещения, предусмотренной Законом Саратовской области  «О государственной гражданской службе Саратовской области». 
    Причина снятия с учета____________________________________________     
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
_____________________                    ___________                 __________________

 (руководитель,  заместитель                      (подпись)                       (инициалы, фамилия)
  руководителя 
  уполномоченного органа)


     
     

Приложение № 9
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения
РАСЧЕТ
размера единовременной субсидии  на приобретение жилого помещения,
предоставляемой государственным гражданским служащим области 


     Размер единовременной субсидии на приобретение жилого помещения, предоставляемой государственному гражданскому служащему области, определяется по формуле:
                     
Р=О*С*Кс,

 

     где: 
     
     О - общая площадь жилого помещения  государственного гражданского служащего области;

     С - размер средней цены 1 квадратного метра общей площади жилья;

     [image: image1.png]


 - поправочный коэффициент размера предоставляемой единовременной субсидии с учетом стажа государственной гражданской службы области, определяемый в соответствии с пунктом 22 Положения о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Саратовской области единовременной субсидии на приобретение жилого помещения.
     
     Общая площадь жилого помещения определяется по формуле:

О = Н + Д - Л,

     где:
     
     Н - норматив общей площади жилого помещения;

     Д - размер дополнительной общей площади жилого помещения, предоставляемой в случаях и размерах, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации;

     Л - сумма общей площади жилых помещений, принадлежащих гражданскому служащему и (или) членам его семьи на праве собственности и (или) занимаемых им и (или) членами его семьи по договору социального найма, подлежащая учету при расчете размера единовременной субсидии на приобретение жилого помещения.
                                        

Приложение № 10
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения
     

Куда_________________________________
_____________________________________
_____________________________________
Кому________________________________
_____________________________________

    
Уведомление 

     
     Согласно распоряжению _____________________________________________
                                                               (наименование уполномоченного органа) 
от __________________20__ года № _______________ Вы включены в список получателей единовременной субсидии на 20__ финансовый год на приобретение  жилого помещения в соответствии с Законом Саратовской области  «О государственной гражданской службе Саратовской области». 

Для получения свидетельства Вам необходимо представить в_________________________________________________ следующие документы:

                (наименование уполномоченного органа)  

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

_______________________                     ____________                   ___________________
(руководитель,                                             (подпись)                      (инициалы, фамилия)
заместитель руководителя 
уполномоченного органа)
     
     

Приложение № 11

к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения
_____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

Серия  ГС  № ______                                                                     «___» ________ 20___ года

ИМЕННОЕ СВИДЕТЕЛЬСТВО

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЕДИНОВРЕМЕННОЙ СУБСИДИИ
НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 
Настоящим свидетельством удостоверяется, что _____________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, наименование, серия и номер документа, _____________________________________________________________________________
удостоверяющего личность владельца, кем  и когда выдан)

является участником мероприятий, проводимых в соответствии с  Законом Саратовской области  «О государственной гражданской службе Саратовской области», и  имеет право на получение единовременной субсидии на приобретение жилого помещения. ________________________________________________  принят на учет в

                                 (фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________.

                            (наименование уполномоченного органа, дата принятия на учет)
В соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Саратовской области  единовременной субсидии на приобретение жилого помещения предоставляется_______________________

                                                                                                                (фамилия, имя, отчество)
 из областного бюджета единовременная субсидия на приобретение  жилого помещения в сумме ______ руб.
Свидетельство действительно до _____________года (включительно).

_______________________                                 ___________                      _______________

(должностное лицо уполномоченного органа)                   (подпись)                                   (фамилия, инициалы)
М.П.
_____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

Серия  ГС № ______                                                                     «___» ________ 20___ года

КОРЕШОК ИМЕННОГО СВИДЕТЕЛЬСТВА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  ЕДИНОВРЕМЕННОЙ СУБСИДИИ
НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
Настоящим свидетельством удостоверяется, что _____________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, наименование, серия и номер документа, _____________________________________________________________________________

удостоверяющего личность владельца, кем  и когда выдан)

является участником мероприятий, проводимых в соответствии с Законом Саратовской области «О государственной гражданской службе Саратовской области», и имеет право на получение единовременной субсидии на приобретение жилого помещения. 

______________________________________________________________  принят на  учет в

                                 (фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________.

                            (наименование уполномоченного органа, дата принятия на учет)

В соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Саратовской области единовременной субсидии на приобретение жилого помещения __________________________

                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
предоставляется из областного бюджета единовременная субсидия на приобретение  жилого помещения в сумме _______ руб.
Численный состав семьи _______________человек.
Средняя цена 1 квадратного  метра общей площади жилья, принятая для расчета единовременной субсидии, _________ руб.

Норматив общей площади жилого помещения, принятый для расчета размера единовременной субсидии, _______ кв. метра(ов).

Поправочный коэффициент размера предоставляемой единовременной субсидии с учетом стажа государственной гражданской службы области ______. 

Общая площадь жилых помещений, принадлежащих гражданскому служащему и (или) членам его семьи на праве собственности и (или) занимаемых им  и (или) членами его семьи по договору социального найма, подлежащая учету при расчете размера единовременной  субсидии ______кв. метра(ов).

Формула расчета единовременной субсидии _______________________

_______________________                                 ___________                      _______________

(должностное лицо уполномоченного органа)                   (подпись)                                   (фамилия, инициалы)
М.П.

Подпись получателя свидетельства: ____________________________________________

Приложение № 12
к Положению о порядке и условиях

предоставления государственным 
гражданским служащим 

Саратовской области 

единовременной субсидии  
на приобретение жилого помещения 
	Начат
	
 
	
 


	Окончен 
	
 
	
 


    
Реестр выданных свидетельств 

     

	Номер свидетельства 
	Фамилия,
имя, отчество получателя 
	Сумма 
	Решение уполномоченного органа (дата и номер) 
	Отметка об оплате
свидетельства (дата
и номер п/п) 
	Примечания 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 


     
     
