Требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации.

Письменный запрос о предоставлении консультации должен содержать следующие сведения:

· наименование органа государственной власти, в который обращается лицо;

· наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, желающего получить консультацию, с указанием полного почтового адреса такого лица;

· просьбу о предоставлении консультации и содержание вопросов, по которым лицу необходима консультация;

· подпись лица, уполномоченного на подписание запросов (не указывается в случае направления запроса посредством электронной почты).

В письменном запросе лицо может указать способ передачи письменной консультации (непосредственно лицу с указанием контактных телефонов либо почтой).

В случае неуказания лицом в запросе способа ее передачи уполномоченное должностное лицо, ответственное за консультирование, направляет письменную консультацию почтой в адрес заявителя.
Письменный запрос о предоставлении консультации может быть направлен лицом в Министерство природных ресурсов и экологии Саратовской области средствами почтовой связи, средствами электронной почты.
ОБРАЗЕЦ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КОНСУЛЬТАЦИИ

Министру природных ресурсов и экологии Саратовской области
Д.С. Соколову
от 

(Фамилия, имя, отчество физического лица либо наименование юридического лица с указанием полного почтового адреса (в т.ч. индекс)

Запрос о предоставлении консультации

Прошу оказать письменную консультацию по следующим вопросам:

(излагается просьба о предоставлении консультации и содержание вопросов, по которым необходима консультация)

Консультацию прошу предоставить непосредственно/направить по адресу: 
(указываются контактные телефоны лица/ полный почтовый адрес)

             (дата)

                                   (подпись лица)
